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Guatemals, 29 de Febrero de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana .
Viceministerio del deportey recreacién’
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado sefior viceministro:

De la manera mas atenta me C}FijO/é/ usted con el propédsito de presentar mi infonr’i/ie de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnic
Profesionales Numero 648-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 212-2016,
correspondiente al periodo del 22 al 29 de Febrero del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A ndimero 0001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el cumplimiento de los objetivos de la Delegacién de Comunicacién y Difusién
Cultural.

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacién
de Comunicacién y Difusién cultural

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis v la discusién de problemas
competentes a la Delegacidn de Comunicacidn y Difusidn cultural.

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Delegacién
de Comunicacién y Difusién Cultural e informar al encargado segtin corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

5. Asesorar consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Comunicacién y
Difusidén Cultural.

6. Rendir informes que le sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacidn y Difusién Cultural,

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Durante la semana del 22-02-2016 se recibi6 la induccién y capacitacién correspondientes
para iniciar labores en el mes de Marzo.
2. Apoyo en produccién en Canal de Gobierno programa KM cero.
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